uer it

UDVIKLINGSCENTER FOR B@ORN OG FAMILIER

Familieplejen - Huset For Bgrn og Familier — Skolen Ved Asen

Ladbyhus — Elvergarden — Bgrne- og Familiehusene
Administrative arbejdsopgaver gkonomimedarbejder

Kontrol af fakturaer/Udlzeg i RI OPUS samt kontakt til Finanskonsulent
Indscanning af bilag kontantudlaeg/kasser

Bogfering af bilag kontantkasser (Bla/Grgn/Huset/Havnegade/BFH)
Handtering/Afstemning af kontantkasser (Bla/Grgn/Huset/Havnegade/)
Budgetopfelgning - overordnet samt afd.vis manedlig
Lgnopfelgning - overordnet samt afd.vis manedlig

Opfalgning pa indtaegter Skole/BFH manedlig

Budgdgetkontrol Forvaltning kvartalsvis

Seertakst beregning og ansaggning

Seertakst opkraevning

Opfalgning/Afstemning af saertakst indtaegter

Opkraevning saerudgifter (Cykel, briller og ekstra bevillinger)
Afstemning/opfalgning Mellemregningskonti (Tajpenge)

Sekreteer MED

Opkreevning kurser/heervaerk mm.

Tilbudsportalen Budget/Regnskab

Indkgb i Tellis

@konomi i Nexus/Tgjpenge

Bank, hente kontanter

Udlevering af kontanter/udleeg

Taj og lommepenge

Kontrakter udarbejdelse

Opkraevning og udskrivninger

Regnskab/arsrapport tilsyn



